
5 Tips for Refugees to Write a Curriculum Vitae (CV) Arabic
Tip 1: Essential information should be at the top.
· Your complete name (make it bold and use a shortened version of your name for easy reading)
· Contact details (including e-mail and phone number; home address is optional)
· Academic background
· Previous job experience and a short description of each
· 
Things you DO NOT have to include are personal information such as:
· Country of origin or immigration status
· Birthday and age
· Marital status
· Religion
· Political affiliation
· Any personal ID (i.e. social insurance, driver’s license)
personal information is required only during the interview or when you’ve already accepted a job offer.
Tip 2: Showcase your skills.
List your skills and qualities, include tools & software you can use.  
Tip 3: List your accomplishments and strengths  
Write your accomplishments with the most recent first.
Tip 4: Get the help of a friend (or a professional).
If you’re not sure what to write
Tip 5: Talk about your volunteer experience(s).
Include the many ways you’ve volunteered, and you may have translated for other members of your community. 

5 نصائح للاجئين لكتابة السيرة الذاتية (CV)
نصيحة 1: يجب أن تكون المعلومات الأساسية في الأعلى.
• اسمك الكامل (اجعله غامقا واستخدم نسخة مختصرة من اسمك لسهولة القراءة)
• تفاصيل الاتصال (بما في ذلك البريد الإلكتروني ورقم الهاتف ؛ عنوان المنزل اختياري)
• الخلفية الأكاديمية • الخبرة الوظيفية السابقة ووصف موجز لكل منها •
الأشياء التي لا يتعين عليك تضمينها هي معلومات شخصية مثل:
• بلد المنشأ أو وضع الهجرة
• تاريخ الميلاد والعمر • الحالة الاجتماعية
•دين • الانتماء السياسي
• أي هوية شخصية (مثل التأمين الاجتماعي ورخصة القيادة)
المعلومات الشخصية مطلوبة فقط أثناء المقابلة أو عندما تكون قد قبلت بالفعل عرض عمل.
نصيحة 2: اعرض مهاراتك.
ضع قائمة بمهاراتك وصفاتك ، وقم بتضمين الأدوات والبرامج التي يمكنك استخدامها.
نصيحة 3: سرد الإنجازات ونقاط القوة الخاصة بك
اكتب إنجازاتك مع الأحدث أولا.
نصيحة 4: احصل على مساعدة من صديق (أو محترف).
إذا لم تكن متأكدا مما تكتبه
نصيحة 5: تحدث عن تجربتك (تجاربك) التطوعية.قم بتضمين الطرق العديدة التي تطوعت بها ، وربما تكون قد ترجمت لأعضاء آخرين في 
